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1. INGRESO POR AFIP

Para ingresar al Sistema de Trazabilidad por primera vez, debera acceder con “Clave Fiscal” al

portal de AFIP y adherir el servicio en http://www.afip.gob.ar/

1.1. ADHESION AL SISTEMA

PASO 1 - Ingresar al Portal de AFIP, para hacer la vinculacion del servicio de

autoi estion del Ministerio de Ai roindustria.
TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS PRENSA W D3

" iposTIVA
ADUANA
s

SEGURIDAD SOCIAL

GANATIEMPO
Y CATEGORIZATE e ——

PARA ACCEDER A BENEF ACTUALES Y FUTUF ¥ &
DEBES ESTAR CATEGORIZADO - Consigos be securioaD

AYUDA

SINCERAMIENTO

PARA DEPOSITAR EL EFECTIVO A DECLARAR

PASO 2 - Ingresa CUIT y Clave FISCAL en el portal de AFIP, para poder dar de alta el

servicio de autoi estion del Ministerio de Ai roindustria de la Nacion.
TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS CLAVE FISCAL PRENSA ' u

ADUANA
SEGURIDAD SOCIAL

M

INGRESO CON CLAVE FISCAL

Consejos de Seguridad Ayuda Solicite su Clave ¢Olvidé su clave?
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http://www.afip.gob.ar/

PASO 3 - En la columna de la izquierda “SERVICIOS ADMINISTRATIVOS” ingresar al
“Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”

APELLIDO NOMBRE

| CLAVE FISCAL v

PASO 4 - Desde Aqui hay que adherir al servicio de “Trazabilidad apicola” del
SENASA, en las opciones ofrecidas |

0 DUDD Dlj Administrador de Relaciones

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio e permite gestionr (NCOTPOTar y fevocar) aulDriZaciones para 0Perar Servicios en NoMbre Suyo o de |3 persona que

333 ACCESO CON CLAVE FISCAL represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFF. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
faciliad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hara de configurar su navegado;

Utlizando &1 botsn "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. £

Nueva 0pCidn mas simple y rapita e ullizar. Tenga en cuenta que el TSmO no es vi

" " habiltar un servicio en representacisn de ofra persona
> TRAMITES ¥ SERVICIOS :
Ut o v Rlacin s e stz rs Wiz SeEes

acceder a algin servicio en su nombre.

 Utizando el botén "Consultar” podré buscar las distintas relaciones existentes para su persona, 3
- discrininados por Representantes (Personas que I representan & Ud )y Representados CONSULTAR

(Personas que Ud. representa).

Auténomos
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores
Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad
Social

Accesos mas utilizados

1. ABC - Preguntas y Respuestas
Frecuentes

2. Agenda de Vencimientos

3. Aplicativos

4. Biblioteca Electronica

5. Boletines Impositivos
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PASO 5 - Buscar y seleccionar el botén de SENASA, alli debera seleccionar “Servicios
Interactivos” al desplegar las opciones seleccionar “Trazabilidad Apicola”

Administrador de Rel

o, Benvendo Usuaro APELLIDOS Y NOMBRES [20-12345678-9)
) Actuanto en represeiacin de APELUIDOS Y NOMBRES (20-123456789]

Seleccion de Servicio a Habiitar
El siguente e3 un kstado de 13 3ervicos Gue APELLIDOS Y NOMBRES [20-12345678-9)] e ha autordzado a admnistrac
Los mism0s s& encuentran ordenados alfabéticamente. Por favor selsccione el servicio d su ntarés.

Recuerde que clertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de segfridad y otros
> TRAMITES Y SERVICIOS requieren que el Representado cumpla con ciertas condiciones pars poder reaizar i Autorizacida.

y AL ]

Auténomos

Contribuyentes Régimen

Geowral B SENASA| e J
Empleadores

Buscar el boton senasa entre los que se encuentran disponibles
Empleados ¥ Servicios Interactivos Buscar entre los servicios interactivos "Trazabilidad Apicola"
Futuros Contribuyentes = Mi Senasa
Monotributistas ® M SENASA
Empleados de Casas

- Registro de Exportadores -|importadores
Particulares Sistema para el Registro de fxportadores e Importadores
Operadores de Comercio

 RENSPA
5"‘6' ol Actualizacién de Datos - Regjstro Nacional Sanitario de Productores Agropecuarios
iajeros
- SIGCER

Usuarios Aduaneros

® Sistema Integrado de Gesu%\ fle Certificaciones

Organismos de la Seguridad
Social « Trazabilidad Apicola

Sistema de Trazabilidad Apicola
Accesos mas utilizados

1. ABC - Preguntas y Respuestas

Una vez terminada la seleccion, debera confirmar la accién de vinculacion al servicio y
su CUIT quedara apto para utilizar el sistema de trazabilidad.

DS ¥ NOMBRLS [20-12145678:5]
e APELLIDOS Y NOMERES (20 123456785

3> ACCESO CON CLAVE FISCAL Incorporar nuevs Retcstn

APLLLIDOS ¥ NOMBRLS [20-1245475-9)

TRAMITES Y SERVICIOS

s geaten s UAGYD el de s

Represariaras 1BARRA ADRIAN RICARDO [Ciave Fis

La accién de adhesién debera realizarla solo la primera vez, luego volvera a ingresar con CUIT
y clave fiscal

< C o @ @ https://auth.afip.gob.ar/contribuyente_/login.xhtml o O L n@ =

TRAMITES | TURNOS = DEPENDENCIAS = CLAVEFISCAL | PRENSA W D

IMPOSITIVA
ADUANA

SEGURIDAD SOCIAL

INGRESO CON CLAVE FISCAL

INSTRUCTIVO SENASA

PROYECTO: <SISTEMA DE TRAZABILIDAD APICOLA>
PAGINA/ 5



&1 SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD Y CALIDAD AGROALIMENTARIA
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Una vez ingresado con clave fiscal podran visualizar en el panel el link "Servicios
Administrativos Habilitados" el link a “Trazabilidad Apicola”. En el caso de no tener el servicio

habilitado debe consultar el instructivo para solicitar la autorizacion de dicho tramite.

& c \ @ Esseguro | https;//authhomo-ext.afip.gob.ar/contribuyente_/loginClave.xhtml ﬁ\ im B

G Gmail y* JRA By Traductor Laura Matrice Flota PNC Trazabilidad Apicola

LAURA MARCELA GILBERTO

@EEDEU CUIT: 20-20540670-1
CLAVE FISCAL NIVEL: 3
7 » -

| CLAVE FISCAL

AYUDA CAMBIAR CLAVE CERRAR SESION

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (® SERVICIOS HABILITADOS
Estos servicios son de uso exclusivamente
administrativos con Clave Fiscal > Getrib Planes Pago Sta Cruz > SCIT- Santa Fe - Certificado Catastral
Sistema Getrib Planes de Pago Santa Cruz Permite obtener la certificacion catastral de un
*> Aceptacién de Designacion inmueble
ion y R ion de Relaci > SIGDTV
. Documento de Trénsito Vegetal ( SIGDTV ) > SIGRES
> Administrador de Relaciones de Clave Sistema Integral de Gestion de Residuos Alimentaria
Fiscal
> SIGREST
Administrader de Relaciones de Clave Fiscal N " o
i i6: Trazabilidad Apicola
Modificacion del Perfl. Alta de servicios Sistema Integral de Gestion de Residuos
Sistema de Trazabilidad Apicola ~

Hacer clic en el hipervinculo para acceder al Sistema de Trazabilidad Apicola.
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2. EXTRACCIONES

2.1. MENU EXTRACCIONES

A. Ingresar al menu opcion “Extracciones”. Seleccionar submenu “Solicitud de Extracciéon”

para Iniciar la solicitud de extraccion.

— Min'lst_er'lo de_Agroindustria )
— Presidencia de la Nacién
* Extracciones

© Solicitud de extraccion

#2 Listado de Extracciones

l Tambores

B. Otra manera de acceder es ingresando a través del “Listado de Extracciones”, desde el

botén “Crear Solicitud”.

ﬂ Listado de Extracciones

Inicio / Extracciones / Listado

2.2. INICIAR EXTRACCION
C. Seleccione la sala correspondiente desplegando el selector que dice “Sala”.

Inicio de Extraccion

Inicio / Alza Melaria / Inicio de Extraccion

Extractor

Sala* Domicilio *

Seleccionar Sala
A Seleccione una Sala

Provincia * Partido * Localidad *

AGREGAR PRODUCTOR

D. Agregue el productor buscandolo por Nimero de RENAPA o CUIT, con el que desea
generar la solicitud, haciendo clic en el botén “Agregar”.

INSTRUCTIVO SENASA
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Buscar Productor

*/ Nro. RENAPA O Ccur

Ingresar numero de RENAPA

Buscar Productor

® Nro. RENAPA @ cur

Ingresar numero de RENAPA n

Namero de RENAPA: #5204

Razdn Social E-mail

ALBANESE JORGE ERNESTO

Teléfono

AGREGAR

E. En el listado de Productores por cada uno podra, Seleccionar Apiarios, Agregar

Tambores y/o Eliminarlo

& Seleccionar Apiarios

Productores
+ Agregar Tambores

Numero Renapa Razon Social Responsable® s tjiminar Productor

5204 ALBANESE JORGE ERNESTO ®
A\ SELECCIONE APIARIO(S).

F. Indicar la informacién del Material recibido en la opcién “Seleccionar Apiarios” para

identificar el origen, fecha, cantidad de alzas de esa nueva Solicitud.

Apiarios

# Apiario Fecha Ingreso Material * cantidad Colmenas canti

E4892-1 50

<

E48922 50

ACEPTAR

INSTRUCTIVO SENASA
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G. Si los Productores llevan sus propios tambores, opcionalmente los podran ingresar en
la opciéon “Agregar Tambores”.

Tambores
Ingresar etiqueta
Etiqueta Estado Acciones
46-71326525-1 ()

ACEPTAR

H. Una vez cargada la informacion de Sala, Productor con su/s apiarios, puede elegir
Guardar o Grabar.

Inicio de Extraccion
tncio / Alzn Melara / icio e Exaccion
Extractor

Sala* Domicilio *

AY-0299-D M MITRE 237
Provincia * Partido * Localidad *
CORDOBA RIO CUARTO ELENA
AGREGAR PRODUCTOR
Productores
Numero Renapa Razén Social Responsable * -3
5204 v ALBANESE JORGE ERNESTO . [ 1 ]
Guardar:

Se guarda como Borrador para continuar con su edicién cuando lo desee y la
solicitud queda en Estado “Borrador”.

# EXTRACCION Fecha de Extraccion Productoer Principal Estado ke
Borrador 14-08-2017 ALBANESE JORGE ERNESTO [+ ]
Grabar:

Contindla con el siguiente paso que es la Vinculacién de Tambores a la
extraccion y la solicitud queda en Estado “Pendiente de Asignacién”.

# EXTRACCION Fecha de Extraccion Productor Principal Estado ke

A-Y-0299-D-21355-0917 14-09-2017 ALBANESE JORGE ERNESTO

Hendlz
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2.3. LISTADO DE EXTRACCIONES

I. Ingresar al menu opcién “Extracciones”. Seleccionar submenu “Listado de

Extracciones” para visualizar y realizar acciones sobre las solicitudes generadas.

— Ministerio de Agroindustria
— Presidencia de la Nacion
& Extracciones

@ Solicitud de extraccién

Listado de Extracciones

. Tambores

J. Cuando esta en Pendiente de Asignacion podra vincular los tambores que formaran
el Lote de Extraccién, haciendo clic en la opcién “Asignar tambores”.

# EXTRACCION Fecha de Extraccién Productor Principal Estado &

A-Y-0299-D-21355-0917 14-09-2017 ALBANESE JORGE ERNESTO Pendienis Asgreieldn

4 @ Asignar Tambores ‘

Colocar el numero del tambor en el campo “Ingresar Etiqueta”, si lo desea puede subir un

SEF-450936-21354-0917 14-09-2017 ALBANESE JORGE ERNESTO

archivo TXT con los tambores (separados por “,”) para que se listen automaticamente.
Los tambores que estén “Disponibles” seran listados en la pantalla, con la opcién de

incorporar el nimero de precinto o el peso NETO del mismo.

Asignar Tamhores

Ingresar etiqueta

n ¥ SUBIR ARCHIVO

Etiqueta Estado Precinto Peso Neto Total Acciones
R46-83851852-5 Disponible 0

GUARDAR BORRADOR GRABAR Y GENERAR LOTE

Una vez cargado el o los tambores, puede elegir Guardar Borrador o Grabar y Generar
Lote.

Guardar Borrador:
Se guarda como Borrador para continuar con su edicion cuando lo desee y la solicitud

gueda en Estado “Asignhaciéon Guardada”

# EXTRACCION Fecha de Extraccion Productor Principal Estado &
A-Y-0299-D-21355-0917 14-09-2017 ALBANESE JORGE ERNESTO n

INSTRUCTIVO SENASA
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Grabar y Generar Lote:

Contindia con el siguiente paso que es la Generacion del LOTE de Extraccién.

# EXTRACCION Fecha de Extraccion Productor Principal Estado o
A-Y-0299-D-21355-0917 14-09-2017 ALBANESE JORGE ERNESTO B

K. Solo cuando el LOTE es generado para un Productor que no es el mismo usuario que
la SALA DE EXTRACCION, debera indicar obligatoriamente que:

Entregado al Productor: Esta accion es importante para indicar que el PRODUCTOR

retiro sus tambores y estaran a la espera de que el Productor ACEPTE ese LOTE.

# EXTRACCION Fecha de Extraccion Productor Principal Estado o
A-Y-0299-D-21355-0917 14-08-2017 ALBANESE JORGE ERNESTO =0
SEF-450936-21354-0917 14-09-2017 ALBANESE JORGE ERNESTO & Adjuntar Acuse ‘
A-G-0300-66620-0917 14-092017 ALBANESE JORGE ERNESTO @ Visualizar |
A-G-0300-66619-0017 14-08-2017 GONZALEZ VICTOR ARIEL A Entregado al Productor |

Ademas puede:

e Adjuntar Acuse: Subir el acuse de recibo opcionalmente como un soporte de
que fue retirado el material. (punto M)

e Visualizar: Una vista preliminar del LOTE generado.

r

Al acceder a la opcion Visualizar, se previsualizara el detalle del lote generado. El cual
podré descargar o bien imprimirlo.

- @ Presidencia de la Nacion & o @
Extraccion # A-G-0300-21364-0917 E
Extraccion
SALA DE EXTRACCION NUMERO DE SOLICITUD FECHA DE EXTRACCION
A-G-0300 AG-0300-213640917 18092017
Productor
RAZON SOCIAL cur NUMERO DE RENAPA.
ALBANESE JORGE ERNESTO 20-049929777 #5204
Lote
NUMERO DE LOTE CUADROS ENTREGADOS
A-G-0300-21364-0917 30

Detalle de Tambores

otal 2

NUMERO DE TAMBOR NUMERO DE PRECINTO PESO NETO
46-39992763-2

46-522401242

M. Impresion de la Solicitud: Se descarga un archivo PDF.
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= SeNdsSd amar da 3ottt Y 12955
- Homaro de 3olloitud: A-Y-0292-0-21385-0807
Faoha de Extracolan: 18-08-2017
PRODUCTOR
Razdn Soolal cum Mo de REHAPA
MALBANEEE JORGE ERMESTO AHMEE2eTT-T #5204
LOTE
Mameno de Lobs Cuadros Enbragados
AY-I2S9-D-Z3ES0T =
DETALLE DE TAMBORES
Numero de Tambor Wumaro da Freolnto Peco
AT
AEEEITIET
TOTAL | 2
Firres Responsabls Sala de Exvirscoion Firma Producior

N. Si el LOTE es generado para el mismo CUIT que la SALA DE EXTRACCION, no es

necesario realizar otras acciones.
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3. LISTADO DE TAMBORES

3.1. TAMBORES

Seleccionar submenu “Listado de Tambores” en esta seccion estaran disponibles todos los

tambores que pertenezcan a ese CUIT.

b Extracciones

. Tambores

Q. Consultar Tambor

Listado de Tambores

Las acciones disponibles para realizar con el o los tambores, se activardn cuando se

seleccionen en el listado, y aparecera el icono E

Listado de Tambores & Q [
Inicio / Listado
@ £ Etiqueta Tambor Lote Estado
v 46-90353757-4 A-G-0300-66619-0917 En uso
R46-83851852-5 A-¥-0299-D-21355-0917 Pendiente de Entrega

Enviar: En esta accion se puede realizar un movimiento de tambor por servicio o transferencia
a otro CUIT, significa que se le enviard a otro CUIT, y estara en Pendiente de Aceptacion

hasta que el destinatario lo Acepte.

Enviar Tambores

1 Tambores seleccionados.

Ingrese CUIT destino Tipo de movimiento
20-04992977-7 n Servicio v
Nombre Descripcion % RENAPA
ALBANESE JORGE ERNESTO ESTABLECIMIENTO APICOLA | 657601

ENVIAR

INSTRUCTIVO SENASA
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3.2. Aceptar Lotes

En el Listado de Tambores, cuando tenga pendiente aceptacion de Lotes, aparecera un

nuevo Boton “Aceptar Lotes”, para que acceda a visualizarlos.

Listado de Tambores

Inicio / Listado

@ # Etiqueta Tambor Lote Estado

o R46-69736739-2 A-G-0300-66620-0917 En uso

Al hacer clic, aparecera una lista con los LOTES por Aceptar.

Lotes Recibidos

Etiqueta Lote 3 Acciones

A-Y-0299-D-21355-0917 1 Q@

Si lo desea puede realizar una pre-visualizacion para conocer quien fue la persona que lo envio

cuales son los niUmeros de tambores.

Listado de tambores

Razon Social CUIT

GONZALEZ VICTOR ARIEL 20-04992977-4
Total tambores: 1
Numero de Tambor

R46-83851852-5

3.3. Aceptar Tambores

En el Listado de Tambores, cuando tenga pendiente aceptacion de tambores aparecera un

nuevo Boton “Aceptar Tambores”, para que acceda a visualizarlos.

INSTRUCTIVO SENASA
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Listado de Tambores £ aceemrmaveores | Q) [X)

Inicio / Listado

Al hacer clic, aparecera una lista con los Tambores por Aceptar.

Tambores Recibidos

Usuario # Acciones

ALBANESE JORGE ERNESTO 1 Q@

Si lo desea puede realizar una pre-visualizacion para conocer quien fue la persona que lo envio
cuales son los numeros de tambores.

Listado de tambores

Razén Social cuIT

ALBANESE JORGE ERNESTO 20-04992977-7
Total tambores: 1

Numero de Tambor

R46-69736739-2

INSTRUCTIVO SENASA
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4. CONSULTAR TAMBORES

4.1. CONSULTAR TAMBOR

Seleccionar submenu “Consultar Tambor” en esta seccion sera para visualizar y/o validar el

estado actual e historial del tambor.

Consultar etiqueta

Tambor: 46-80134903-1 [ETT

(o}

Histérico Tambor

GONZALEZ VICTOR ARIEL Generd el Lote A-
¥-0299-D-21360-0917 de Extraccién

£ 20170915 150221
GONZALEZ VICTOR ARIEL entregd el

Tambor 46-80134903-1 a ALBANESE
JORGE ERNESTO

ALBANESE JORGE ERNESTO acepté el
Tambor 46-80134903-1 de GONZALEZ
VICTOR ARIEL

Los distintos estados que se pueden encontrar son:

Disponible: Cuando es un tambor nuevo.

e Disponible para reuso: Solo para los Homogeneizadores estara disponible.

e Enuso: Cuando esta siendo utilizado en algun circuito.

e Pendiente de Entrega: Cuando fue enviado a otro destino.

¢ Pendiente de Aceptacion: Cuando falta la aceptacion del Receptor.

e Inhabilitado: Fue dado de baja por algin motivo.
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